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LİSANS BİTİRME TEZİ VE SEMİNER YÖNERGESİ


Madde 1- Bu yönergenin amacı Kahramanmaraş Sütçü İmam Üniversitesi Lisans Programlarında yer alan Bitirme Tezi ve Seminer’in bir sistem içerisinde yürütülmesini sağlamaktır.

Madde 2- Bitirme Tezi ve Seminerin amacı; 8. Yarıyıl öğrencilerinin bilgi kaynaklarına ulaşma, çeşitli yöntemlerle bilgi derleme, mevcut bilgilerini de katarak bu bilgileri değerlendirip tez yazma ve proje hazırlama konularında teorik ve uygulamalı çalışmalar yaparak bölümleri ile ilgili alanlarda bilgi ve becerilerini geliştirmektir.

Madde 3- Bitirme Tezi ve Seminer ilgili fakültenin eğitim öğretim programlarında belirtildiği gibi haftada 4 saat olarak 7. ve 8. yarıyılda yürütülür ve ders kaydı da sömestre başlarında diğer dersler gibi yarıyıl başlarında yapılır.

 Madde 4- Bitirme Tezi ve Seminer için bölümlerde öncelikli olarak görevli tüm öğretim üyeleri; yeterince öğretim üyesi bulunmadığı durumlarda alanında lisansüstü eğitim yapmış olma koşuluyla öğretim görevlileri, bölüm başkanlığınca görevlendirilir. 
Madde 5- Bitirme Tezi ve Seminer ilgili bölümün Anabilim dalı derslerine ait konulardan seçilir.

Madde 6- Her öğretim üyesi kendi uzmanlık konusu ile ilgili alanlarda Bitirme Tezi ve Seminer verebilir.

Madde 7- Bitirme Tezi ve Seminer zorunlu durumlar dışında gruplar halinde yapılamaz. Her öğrenci bağımsız olarak bir Bitirme Tezi ve Seminer hazırlamak zorundadır. Bölümde tez alacak öğrenci sayısı bölümde çalışmalara katılacak öğretim üyesi sayısına bölünerek her elemana düşen öğrenci sayısı belirlenir. Her öğretim üyesi kendisinde seminer ve tez yapacak öğrenciler ile yarıyıl boyunca çalışmalarını yürütür. Bu  öğretim üyeleri Bitirme Tezi ve Seminer Yöneticisi olarak adlandırılır.

Madde 8- Bölümler, ilgili öğretim üyesinden alacakları Bitirme Tezi ve Seminer konularını yarıyıl başında belirler ve bunu öğrencilere ilan ederler.

Madde 9- Bitirme Tezi ve Seminer alacak öğrenci Bölüm Başkanlığından temin edeceği başvuru formunu doldurarak bölüm başkanlığına teslim eder (Ek- 1).

Madde 10- Bitirme Tezi ve Seminer genelde kaynak araştırması niteliğinde olmakla beraber, belli metod, gözlem ve deneylere dayanır. Bu konudaki çalışmaların yürütülmesinden seminer ve tez yöneticisi sorumludur.

Madde 11- Bitirme Tezi ve Seminer çalışması görevli öğretim üyesi tarafından yönlendirilir. Gelişmeler haftalık olarak izlenir.

Madde 12- Bitirme Tezi ve Seminer olarak sunulacak çalışma bölüm başkanlığınca belirlenen bir program dahilinde 7. ve 12.  haftalar arasında öğrenci tarafından bir seminer şeklinde sunulur.

Madde 13- Seminer; Seminer ve  Bitirme Tezi adı ile ders programında verilen saatlerde bölüm başkanlığınca düzenlenen programa göre yapılır. Seminer, en çok 45 dakikada tamamlanır.

Madde 14- Bir bitirme tezinin aşağıdaki bölümler  halinde yazılı olarak sunulması zorunludur. Bu bölümler sosyal bilimlerde gerektiğinde modifiye edilir.

	Dış Kapak
	Materyal ve Yöntem

	İç Kapak
	Bulgular ve Tartışma

	Önsöz
	Sonuç ve Öneriler

	İçindekiler
	Kaynaklar

	Özet
	Ekler

	Giriş
	Özgeçmiş

	Literatür Özeti
	


Madde 15- Bitirme Tezi dış ve iç kapağı ekteki örneğe uygun olarak düzenlenir(Ek- 2).

Madde 16- Bitirme Tezi bölüm başkanlığı tarafından hazırlanan ve ekte verilen ilkelere uygun şekilde yazılı olarak hazırlanır(Ek- 3).

Madde 17- Kabul edilen bitirme tezi öğrenci tarafından 2 nüsha olarak hazırlanır ve  bir nüshası bitirme tezi yöneticisine diğer nüshası fakülte kütüphanesine teslim edilir.

Madde 18- Bitirme Tezi ve Seminer başarı, tekrar durumu diğer derslerde olduğu gibi Öğretim ve Sınav Yönetmeliğinin genel hükümlerine bağlıdır. Buna göre her yarıyıl için en az bir ara sınav ve yarıyıl sonunda ise yarıyıl sonu sınav değerlendirilmesi yapılır. Başarı durumu ilgili yönetmelik hükümlerine göre değerlendirilir.  Sınavların şekli bölüm başkanlığınca belirlenir.

Madde 19- Bitirme Tezi ve Seminer ile ilgili yarıyıl sonu sınav notu görevli öğretim üyesi tarafından yarıyıl sonunda yapılan sınav sonunda Bitirme Tezi ve Seminerinin birlikte değerlendirilmesi ile verilir.

Madde 20- Bitirme Tezi ve Seminer yarıyıl sonu sınav notu ekteki forma uygun olarak değerlendirilir ve ilgili Bölüm Başkanlığına verilir(Ek 4)

Madde 21- Yarıyıl sonu sınav notu ilgili tez yöneticisi tarafından verilir. Öğrencilerin aldıkları notlar mezuniyet ortalamasına ilgili yönetmelik hükümlerine göre dahil edilir.

Madde 22- Bu yönerge 1998-1999 Eğitim-Öğretim yılı Bahar yarıyılından itibaren uygulanır.

Bu yönergenin 4 numaralı maddesi 07.03.2007 tarih ve 2007/05 sayılı Senato Toplantısının 5 numaralı kararı ile değiştirilmiştir.

Madde 23- Bu yönergeyi KSÜ Rektörü  yürütür.

EK-1

BİTİRME TEZİ VE SEMİNER BAŞVURU FORMU

1. ÖĞRENCİYE AİT BİLGİLER 
Numarası

: ...........................................................

Adı Soyadı

: ...........................................................

Bölümü ve Yarıyılı
: ...........................................................

Başvuru Tarihi

: ...........................................................






Öğrencinin İmzası

2. BİTİRME TEZİ VE SEMİNERİN KONUSU - YÖNETİCİSİ

Bitirme Tezi ve Seminerin Konusu :...............................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Yöneticinin Unvanı-Adı Soyadı
: ...................................................

3. BÖLÜM BAŞKANININ ONAYI

Tarih 
: ..............................................................................

İmza
: ..............................................................................   

EK 2

DIŞ VE İÇ KAPAK ÖRNEĞİ

(4 cm)

KSÜ

.................. FAKÜLTESİ

....................................... BÖLÜMÜ

...................................................................................................................... ...................................................................................................................... ...............................................................................

ÖZELLİKLERİNİN İNCELENMESİ

BİTİRME TEZİ

39375 MUSTAFA KAYA

Kahramanmaraş 

1999

EK- 3

BİTİRME TEZİ YAZIM İLKELERİ

Fakültelerin ilgili bölümlerine teslim edilecek Bitirme Tezlerinde bulunması gerekli olan yazım kuralları ve diğer biçimsel özellikler aşağıda verilmiştir.

1. Genel Yazım Kuralları

1.1. Yazım Ortamı, Kullanılacak Kağıt, Şerit ve Çoğaltma Biçimi

Tezler A4 normuna uygun olan beyaz kağıtların sadece bir yüzüne ve bilgisayarda, Word programı ile  sayfa yapısı: alt, üst, sağ ve sol boşluklar 4,5 cm; alt üst yazı boşlukları 1,25 cm olacak şekilde yazılmalıdır.

Çoğaltma fotokopi ile A4 beyaz kağıda, çoğaltılan nüshalar net ve okunaklı olacak şekilde yapılmalıdır.

A4’den büyük sayfalar ve haritalar, A4’ün katları olarak, standart biçimde açılabilecek şekilde katlanarak tezin içine yerleştirilmelidir.

1.2. Yazım Yöntemi, Biçimi ve Sayfa Düzeni Esasları

Bitirme tezi yazımında Türkçe dilbilgisi kurallarına özen gösterilmeli, mahalli lisandan kaçınmalı, bilimsel dil kullanılmalı, noktalama ve imla kuralları için Türk Dil Kurumu imla Kılavuzu ve Sözlüğünden yararlanılmalıdır.

Tez yazımında genel olarak 3. Şahıs ve geniş zaman kullanmaya özen gösterilmelidir.

Tezde kullanılacak semboller ve özel işaretlerin, bilgisayar ortamında, ya da daktilo veya şablon yardımı ile yazılmasına özen gösterilmelidir.

Tezde olabilecek silinti, kazıntı vb. düzeltmeler itina ile fotokopilerde anlaşılmayacak şekilde yapılmadır.

Bitirme tezleri, 11 punto ile ve 1.0 satır aralığında yazılmalıdır. Paragraftan önce ve sonra 3 nk aralık bırakılmalıdır.

Sayfa sonundaki kelimeler ikiye bölünmemelidir.

Bitirme tezinin önsöz, içindekiler, özet vb. başlangıç kısımları Romen Rakamları (I, II, III, IV, .............) ile sayfanın alt orta kısmında numaralanmalıdır ve  iç kapağa numara konmamalıdır.

Tezin Giriş Bölümü ile başlayan metin kısmı 1, 2, 3, .........şeklinde sayfanın üst orta kısmında numaralanmalıdır. 

1.3. Şekiller, Grafikler, Çizelgeler, Formüller

Şekiller temiz olarak, çizim aletleri ile, ya da bilgisayar çizicisi (Plotter-çizici) ile çizilmeli ve metin içerisinde ilk sözü edildikleri yerlere mümkün olduğu kadar yakın olmalıdır.

Fotoğraflar şekillerin tabi olduğu özelliklere sahip olmalıdır. Fotoğraflar en az bir örneği özgün olarak yapıştırılmış olmalıdır.

Çizelgeler, bilgisayar ile yazılmalı ve metin içerisinde çizelgeler ve şekiller her bölümde Çizelge 1.1, Çizelge 2.1, Çizelge 3.1,............ şeklinde ekteki çizelgeler ise, Ek çizelge 1, Ek çizelge 2, çizelge 3,.............. şeklinde numaralanmalıdır.

Her şeklin numarası ve adı şeklin altına, her çizelgenin numarası ve adı ise çizelgenin üstüne yazılmalıdır.

Tez içerisindeki şekil, grafik, çizelge ve harita gibi unsurların formatı ve yerleştirilmesi tez yöneticisi ile birlikte belirlenmelidir.

Tezde geçen denklem ve formüllerdeki terim ya da semboller, ilk geçtikleri yerde açıklanmalıdır.

2. Bitirme Tezi Düzenlenmesine İlişkin Kurallar

Bitirme tezinin düzenlenmesinde örneğe bağlı kalmaya özen gösterilmelidir.

Dış ve iç Kapak düzenlemesinde örneğe bağlı kalınmalıdır.

Önsöz ilk sayfa niteliğinde olup, bir sayfayı geçmemelidir. Bu sayfada amaç ve kısaca tezin önemi belirtilir,  tezi destekleyen kişi ve kurumlara teşekkür edilir.

İçindekiler sayfasında bitirme tezinde bulunan bütün ana ve alt başlıklar, metin içerisindeki şekliyle, sayfa sırasına göre verilmelidir.

Özet bölümü bir sayfayı geçmeyecek şekilde yazılmalıdır. Tezin başlığının öncelikle verildiği bu bölümde, çok kısa olarak konunun tanıtımı yapılmalı, kullanılan yöntemlerden ve elde edilen sonuçlardan söz edilmelidir.

Bitirme tezinin giriş bölümünde, çalışma konusuyla ilgili olarak, sırası ile; kısa bir bilgi verilmeli, problemin tanıtımı yapılmalı, çalışmanın kapsamı ile tezin ele aldığı bölümlerin çok kısa bir tanıtımı yapılmalıdır.

Kaynak tarama bölümünde, konu ile ilgili taranan kaynaklar, paragraflar halinde özetlenerek verilmelidir.

Materyal ve Yöntem bölümünde; çalışmanın gerçekleştirilmesinde yararlanılan materyaller ile izlenen yol ve yöntemlerin tanıtımı yapılmalıdır.

Bitirme tezinin bulgular ve tartışma bölümünde ise; çalışmadan elde edilen bulgular ile daha önce yapılmış çalışmaların belli bir düzen içerisinde tartışması yapılarak elde edilen sonuçlar verilmelidir.

Bitirme tezinin sonuç ve öneriler ana başlığında ise; çalışma konusu ile ilgili olarak elde edilen sonuçlar ve geliştirilen öneriler verilir.

Kaynaklar, tez içerisinde (Yazgan, 1998) şeklinde yazılmalı ve metin sonunda ise yazarların soyadının alfabetik sırasına göre liste halinde verilmelidir. 

Özgeçmiş, tezin son sayfasını oluşturacak ve bir sayfayı geçmeyecek şekilde üçüncü şahıs kullanılarak yazılmadır. Bu bölümde, bitirme tezini hazırlayan öğrencinin doğum yeri ve yılı, bitirdiği orta öğrenim kurumlarının adları ve yerleri, bölüme giriş yılı, varsa bildiği yabancı dil, almışsa burs, onur belgeleri  ve ödüller belirtilmelidir.

EK- 4

BİTİRME TEZİ VE SEMİNER DEĞERLENDİRME FORMU

1. ÖĞRENCİYE AİT BİLGİLER

No   : .....................        Adı ve Soyadı
:.......................................................

2. SEMİNERİN DEĞERLENDİRİLMESİ
	Ölçütler
	Esas Alınan Not
	Verilen Not

	Özgün Araştırma

Araştırma Derleme
	Bunlardan sadece 

Birisinden puan alabilir. 


	20

15

10
	..................

	Konunun İşlenmesi
	Literatür Özeti

Yöntem

Bulgular

Sonuç ve Öneriler

Kaynaklardan Yararlanma
	50
	..................

	Konunun sunumu
	(anlatım)
	30
	.................

	TOPLAM
	
	100  95  90
	................


3. BİTİRME TEZİNİN DEĞERLENDİRİLMESİ
	Ölçütler
	Esas Alınan Not
	Verilen Not

	Giriş  ve  Tezi 
	Kavrama
	10
	.................

	Yazım
	Materyal

Yöntem

Bulgular ve tartışma

Sonuç ve Öneriler

Kaynaklardan Yararlanma
	50
	...................

	Sorulara verilen yanıtlar ve konuya Hakimiyeti
	
	30
	..................

	Tezin Şekilsel düzeni
	
	10
	..................

	TOPLAM
	
	100
	..................


4. BAŞARI NOTU
100 Üzerinden Başarı Notu: Seminer notu        
x  % 40
: ................




         Bitirme Tezi notu   
x  % 60
: ................

              


  Toplam
       

: ................

   Harfli Başarı Notu
: ................................................................................

5. BİTİRME TEZİ VE SEMİNER YÖNETİCİSİNİN ONAYI

Ünvanı, Adı ve Soyadı
: ......................................................

Tarih



: ......................................................

İmza



: ......................................................
Senato: 29 Aralık 1998 / 42-3
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